
 

 

 

 

 

 

1. Задачи библиотеки . 

 

1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём       

библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и 

педагогов. 

2. Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, 

информационной культуры и культуры чтения. 

3. Совершенствование традиционных и освоение новых информационных технологий. 

4. Обеспечение духовного развития, приобщение к ценностям национальной и мировой 

культуры. 

5. Воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации обучающихся, 

развитии их творческих способностей. 

6. Пропаганда библиотечно-библиографических знаний. 

7. Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг. 

 

 

2. Направления работы библиотеки. 

 

1. Планирование и отчётность. 

2. Организация книжного фонда. Учёт. Сохранность. 

3. Комплектование. 

4. Справочно-библиографическая работа. 

5. Библиотечно-информационное обслуживание. Массовая работа. 

6. Повышение квалификации. Самообразование. Участие в профессиональных   

мероприятиях. Взаимодействие с другими библиотеками, организациями. 

 

 

3. Основные функции. 

 

1. Образовательная – поддержка и обеспечение образовательных целей.  

2. Информационная - предоставление участникам образовательного процесса возможности 

использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата и носителя. 

3. Культурная – организация  мероприятий, содействующих эмоциональному развитию 

учащихся, их родителей и педагогов. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

4. Работа с библиотечным фондом. 

 

№ Содержание работы 
 

Срок испол-

нения 

Ответ-

ственные 

1 2 3 4 

Работа с фондом учебной и учебно-методической литературы 

1.  Обеспечение комплектования фонда учебной 

литературой: 

• работа с библиографическими изданиями (прайс-

листами, каталогами, тематическими планами 

издательств, перечнями учебников и учебных 

пособий, рекомендованными Министерством об-

разования и науки РФ и региональным комплектом 

учебников); 

• составление совместно с председателями МО бланка 

заказа на учебники с учётом их требований на 

будущий учебный год; 

• формирование общешкольного бланка заказа на 

учебники и учебные пособия с учётом замечаний 

курирующих заместителей директора школы и 

руководителей МО, а также итогов инвентаризации; 

• согласование и утверждение бланка-заказа на 

будущий год администрацией школы; 

• осуществление контроля выполнения сделанного 

заказа; 

• прием и обработка поступивших учебников: 

— оформление накладных, 

— запись в книгу суммарного учета, 

— штемпелевание, 

— оформление картотеки; 

--- занести данные в электронный каталог (ИРБИС) 

*размещение новых учебников в фонде; 

Май — август 

 

Педагог-

библиотекарь, 

руководители 

МО 

 

2.  Подготовка комплектов учебной литературы и выдача 

по классам. 

Май Педагог-

библиотекарь 

3.  Ведение журнала выдачи учебников. Май, по мере 

необходимости 

Педагог-

библиотекарь 

4.  Сбор, расстановка учебной литературы. По отдельному 

графику 

Педагог-

библиотекарь 

5.  Информирование учителей и учащихся о новых 

поступлениях учебников и учебных пособий. 

 

Май, посто-

янно в течении 

учебного 

года 

 

Педагог-

библиотекарь 

6.  Подведение итогов движения фонда. Мониторинг 

обеспеченности учащихся школы учебниками и 

учебными пособиями в наступающем учебном году. 

Август — пер-

вая декада 

сентября 

Педагог-

библиотекарь 

7.  Составление отчетных документов по обеспеченности 

учащихся учебниками и другой литературой. 

Вторая декада 

сентября 

Педагог-

библиотекарь 

8.  Списание фонда учебников и учебных пособий с 

учетом ветхости   и смены учебных программ. 

По мере 

необходимости 

Педагог-

библиотекарь 

9.  Проведение работы по обеспечению сохранности 

учебного фонда (рейды по классам). 

Один раз в 

полугодие 

 

Педагог-

библиотекарь 

10.  Организация мелкого ремонта методической В течении года Педагог-



литературы и учебников библиотекарь 

11.  Работа с резервным фондом учебников. Передача 

излишков учебной литературы в другие школы. 

Получение недостающих учебников из других ОУ. 

В течении года Педагог-

библиотекарь 

Работа с фондом художественной литературы 

1.  Своевременное проведение обработки и регистрации в 

алфавитном каталоге поступающей литературы.                                                            

По мере 

поступления 

Педагог-

библиотекарь 

2.  Своевременное проведение регистрации в 

электронном каталоге (ИРБИС) поступающей 

литературы.                                                            

По мере 

поступления 

Педагог-

библиотекарь 

3.  Обеспечение свободного доступа учащихся к 

художественному   фонду. 

В течении года Педагог-

библиотекарь 

4.  Выдача изданий читателям.                                                                            В течении года Педагог-

библиотекарь 

5.  Соблюдение правильной расстановки фонда на 

стеллажах                       

В течении года Педагог-

библиотекарь 

6.  Систематическое наблюдение за своевременным 

возвратом выданных изданий. 

В течении года Педагог-

библиотекарь 

7.  Ведение работы по сохранности фонда. Организация 

мелкого ремонта художественных изданий с 

привлечением учащихся. 

В течении года Педагог-

библиотекарь 

8.  Создание и поддержание комфортных условий для 

работы читателей 

В течении года Педагог-

библиотекарь 

9.  Выявление и списание ветхих, морально устаревших и 

неиспользуемых изданий. 

Август Педагог-

библиотекарь 

 

5 .Справочно-библиографическая работа. 

 

 

1.   Ведение справочно-библиографического аппарата 

(СБА) с учетом возрастных особенностей 

пользователей (каталоги, картотеки, 

рекомендательные списки). 

       

В течение года                  

 

Педагог-

библиотекарь 

2.  Проведение уроков ББЗ. 

1. «Экскурсия в книжный город» (экскурсия в шк. 

библиотеку) (1-2 кл.). 

2. «Структура книги» (2 кл.) 

3. «Учись правильно работать с учебником!»  

(занятие по культуре чтения) (5 кл.). 

4. К международному дню школьных библиотек: 

беседа: «Библиотечные премудрости» 

5.  «Периодические издания. Что почитать для 

сердца и разума» - обзор периодической печати 

(7-8 кл.). 

6. Информационные беседы: «Книги для 

любознательных (словари, справочники, 

энциклопедии)» (4-6 кл.). 

Викторина «Информина» 

7. «Как найти нужную книгу» (7 кл.). 

8. «Правила пользования школьным электронным 

каталогом» (6-9кл.). 

9. Беседа-просмотр книг: «Создатели книги 

(писатели, художники, редакторы и все, все, 

все…)» (5кл.). 

10. «Летнее чтение с увлечением!» (общие 

принципы организации летнего чтения) (5-

8кл.). 

 

сентябрь 

 

сентябрь 

октябрь 

 

ноябрь 

 

декабрь 

 

 

январь 

 

 

 

февраль 

март 

 

апрель 

 

 

май 

Педагог-

библиотекарь 

  



6.Работа с читателями. 

 

Индивидуальная работа  

библиотекарь 

1.  Обслуживание читателей на абонементе, работа с 

абонементом учащихся, педагогов, технического 

персонала.  

Постоянно Педагог-

библиотекарь 

2.  Обслуживание читателей в читальном зале. Постоянно Педагог-

библиотекарь 

3.  Помощь в определении тематики чтения. Постоянно Педагог-

библиотекарь 

4.  Рекомендательные и рекламные беседы о новых 

изданиях, поступивших в библиотеку 

(художественных, справочных, научно-методических). 

Постоянно 

 

Педагог-

библиотекарь 

5.  Ведение рейтинга самых популярных изданий «Десять 

любимых книг»  (оформление выставки). 

Май 

 

Педагог-

библиотекарь 

6.  Перерегистрация и запись новых читателей. Август, далее 

по мере 

необходимости 

Педагог-

библиотекарь 

7.  Беседа с вновь записавшимися читателями о правилах 

поведения в библиотеке, о культуре чтения книг. 

По мере 

необходимости 

Педагог-

библиотекарь 

8.  Беседы об ответственности за причинённый ущерб 

книге, учебнику, другому носителю информации. 

По мере 

необходимости 

Педагог-

библиотекарь 

9.  Просмотр читательских формуляров с целью 

выявления задолжников, информирование классных 

руководителей.                                                  

Постоянно Педагог-

библиотекарь 

10.  Информирование классных руководителей о 

читательской активности учащихся их классов. 

Раз в 

полугодие 

Педагог-

библиотекарь 

11.  Проведение бесед о прочитанном: 

* выявление уровня читательского развития 

учащегося, в том числе – была ли ему понятна 

прочитанная книга; 

* выявление мнения читателя о данном 

произведении и его авторе; 

* выявление вкусов и предпочтений читателя (на 

примере обсуждения прочитанной книги). 

Постоянно Педагог-

библиотекарь 

12.   «Летнее чтение с увлечением» - выставки литературы 

по рекомендательным спискам учителей литературы.  

Май  

 

Учителя 

литературы, 

Педагог-

библиотекарь. 

13.  Подбор литературы для написания рефератов, 

докладов, проектов   и т.п. 

Постоянно Педагог-

библиотекарь 

14.  Знакомство с источниками информации. Постоянно Педагог-

библиотекарь 

Массовая работа  

1.  Выставка литературы по теме:  

«Кубань – край родной!» 

сентябрь Педагог-

библиотекарь 

2.  Выставка литературы по теме:  

«Безопасная школа» 

сентябрь Педагог-

библиотекарь 

3.  Выставка литературы, посвящённая 230-летию 

г.Краснодара: «Краснодар! С днём рождения!»  

сентябрь Педагог-

библиотекарь 

4.  К годовщине освобождения г.Новороссийска (16.09) 

- «Подвиг М.М.Корницкого» 

- выставка литературы по теме: «Город-герой 

Новороссийск» 

сентябрь Педагог-

библиотекарь 

5.  К международному дню интернета (30.09) 

- беседа «Безопасный интернет» 

сентябрь Педагог-

библиотекарь 



- выставка литературы по теме. 

6.  К международному дню животных (04.10) 

- выставка литературы «Домашние питомцы» 

- выставка детских рисунков по теме «Мой друг» 

- беседа, презентация книг о животных «4 октября – 

всемирный день защиты животных» 

 

октябрь 

Педагог-

библиотекарь 

7.  Выставка литературы, посвящённая дню учителя. октябрь Педагог-

библиотекарь 

8.  Ко дню освобождения Краснодарского края от 

фашистских захватчиков (09.10) 

- Просмотр и обсуждение документального фильма 

«Голубая линия. Одно из величайших сражений 

второй мировой» [Электронный ресурс].  

Реж. В. Тимощенко. 

октябрь Педагог-

библиотекарь 

9.  К 115-летию кино в России. 

«Литература и кино. Экранизация»  

- выставка литературы  

- урок-презентация «Литературный герой на экране» 

октябрь Педагог-

библиотекарь 

10.  «Неделя русского языка и литературы» 

- урок-исследование «Литературный детектив 

И.Андроников» (115 лет) 

- к 100-летию сказки К.И.Чуковского «Мойдодыр»  

Просмотр отрывков из мультфильма «Мойдодыр», 

презентация книг.  

октябрь Педагог-

библиотекарь 

11.  К международному дню школьных библиотек: 

-рейд «Живи, книга!» - проверка состояния школьных 

учебников, 

-награждение активных помощников и читателей 

библиотеки. 

октябрь Педагог-

библиотекарь 

12.  Исторические хроники. Осень. 

Подвиг подольских курсантов под Москвой, октябрь 

1941 

- Просмотр фрагментов фильма «Подольские 

курсанты» 

ноябрь 

к 

Педагог-

библиотекарь 

13.  04.11. День народного единства 

- презентация: История праздника «День народного 

единства», 445 лет со дня рождения князя 

Д.Пожарского (1578-1642)  

- викторина 

- выставка книг по теме: «Великая Россия». 

 

ноябрь 

к 

Педагог-

библиотекарь 

14.  К 205-летию со дня рождения И.С.Тургенева 

- урок-презентация «Жизнь и творчество 

И.С.Тургенева» 

ноябрь 

 

 Педагог-

библиотекарь 

15.  09.11. Международный день борьбы с фашизмом. 

Михизеева поляна - Кубанская Хатынь. День памяти 

жителей поселка в Мостовском районе. 

- Выставка литературы «Навечно в строю» 

ноябрь Педагог-

библиотекарь 

16.  22.11. День словаря 

Выставка литературы «Вселенная в алфавитном 

порядке» 

Урок-презентация «Слова и их история» К160-летию 

толкового словаря В.И.Даля 

ноябрь Педагог-

библиотекарь 

17.  К 115-летию со дня рождения Н.Н.Носова  

- выставка литературы 

- урок-презентация «Герои произведений Н.Носова» 

ноябрь Педагог-

библиотекарь 

18.  Выставка литературы, посвящённая дню матери 

(26.11): «Почитай родителей своих!» 

ноябрь Педагог-

библиотекарь 

19.  День Героев Отечества 09.12. декабрь Педагог-



- беседа: «Москва за нами!»  

- беседа «Герои нашего времени. Герои СВО» 

библиотекарь 

20.  К 110-летию со дня рождения В.Ю.Драгунского 

(01.12) 

- выставка литературы: «Книги В.Драгунского» 

-урок-презентация «Дениска и все-все-все» 

декабрь Педагог-

библиотекарь 

21.   «Новогодние мастерские»: 

- «Новогодняя коллекция идей» (5-6 кл.), 

- «Новогодние чудеса от Самоделкина» (нач.кл.). 

декабрь Педагог-

библиотекарь 

22.  Выставка «В помощь учителю» (сценарии новогодних 

праздников, мероприятий). 

декабрь Педагог-

библиотекарь 

23.  Выставка литературы 

- «С новым годом и Рождеством!»; 

- «Самые волшебные зимние сказки». 

декабрь Педагог-

библиотекарь 

24.  Ко дню былинного богатыря Ильи Муромца: 

- «Богатыри-защитники земли русской» выставка 

литературы; 

- просмотр мультфильма «Илья Муромец». 

январь 

к 

Педагог-

библиотекарь 

25.  День детского кино (08.01) 

- просмотр и обсуждение фильма: 

 «Чук и Гек» (к 120-летию со дня рождения 

А.П.Гайдара (22.01)) 

январь 

к 

Педагог-

библиотекарь 

26.  Ко дню российской печати (13.01) 

- «Обзор периодической печати для детей и 

юношества» 

- «Весёлые игры и викторины со страниц детских 

журналов» 

январь 

 

Педагог-

библиотекарь 

27.  Ко дню воинской славы России. День полного 

освобождения г.Ленинграда от блокады (27.01.): 

- выставка литературы; 

- урок-презентация «Блокада. Дети. Ленинград» 

январь 

 

Педагог-

библиотекарь 

28.  К 81-ой годовщине Сталинградской битвы: 

-выставка литературы по теме 

-урок-презентация: «Битва на Волге» 

февраль Педагог-

библиотекарь 

29.  Ко дню памяти юного героя-антифашиста (08.02.): 

- выставка литературы; 

- урок-презентация: «Юные герои-антифашисты» 

 (уч-ся среднего звена, старшие кл.). 

- беседа: «Дети Кубани в годы Великой Отечественной 

войны» (нач.кл.). 

февраль Педагог-

библиотекарь 

30.  Ко дню освобождения г.Краснодара от немецко-

фашистских захватчиков (12.02.) 

- просмотр и обсуждение фильма «Освобождение 

Краснодара» 

- презентация книги «Краснодар в годы Великой 

Отечественной войны» (старш.кл.).  

февраль Педагог-

библиотекарь 

31.  Выставка литературы: «Солдат войны не 

выбирает!» 

- беседа «Военный талант Ф.Ф.Ушакова» 

февраль Педагог-

библиотекарь 

32.  Выставка литературы, посвящённая Международному 

женскому дню 8 марта. 

март Педагог-

библиотекарь 

33.  К 90-летию со дня рождения Ю.А.Гагарина 

- урок-презентация «Первый в космосе» 

- выставка литературы по теме 

март Педагог-

библиотекарь 

34.  Выставка литературы, посвящённая годовщине 

воссоединения Крыма с Россией (18.03.) 

 «Крым в истории России» 

март Педагог-

библиотекарь 

35.  24-30.03.  неделя детской книги март Педагог-



- выставка литературы «Книги-юбиляры 2024 года», 

- презентация книг  
к библиотекарь 

36.  К 215-летию со дня рождения Н.В.Гоголя (01.04.1809) 

- выставка литературы «Гоголь. 215 лет» 

- урок-презентация «Таинственный Гоголь» 

апрель  

37.  К Международному дню детской книги (02.04.): 

- выставка литературы «Самые, самые интересные!»; 

- презентация «Неделя детской книги», 

- интерактивная викторина по сказкам. 

апрель 

 

Педагог-

библиотекарь 

38.  Ко Всемирному дню здоровья выставка литературы 

«Здоровый образ жизни» (уч-ся среднего звена, 

старш.кл) 

апрель Педагог-

библиотекарь 

39.  К Всемирному дню космонавтики: 

- урок-презентация «Космос – это мы»          
 (уч-ся среднего звена, младш. кл.). 

- выставка литературы «Космонавты Кубани» 

апрель 

 

 

Педагог-

библиотекарь 

40.  Ко дню Победы в Великой Отечественной войне 

- урок «Подвигу их жить в веках» (о подвигах 

кубанцев в годы ВОв), 

- выставка литературы  

май Педагог-

библиотекарь 

41.  Выставка литературы «Города герои» (старшие кл.). 

 «Великий день Победы» (начальная школа). 
май Педагог-

библиотекарь 

42.  Выставка литературы «Юбиляры. Май»  

(100-летие В.П.Астафьев (01.05), Б.Ш.Окуджава 

(09.05), Ю.В.Друнина (10.05) 

май Педагог-

библиотекарь 

43.  К международному дню музеев 

Интерактивная экскурсия Краснодарской краевой 

пожарно-технической выставки ГУ МЧС России 

по Краснодарскому краю 

май Педагог-

библиотекарь 

44.  Постоянные выставочные рубрики: «Кубань моя, мой 

отчий дом», «Кубань – край дружбы и согласия», 

«Имя Кубани», «Мир без насилия», «Литература и 

искусство народов России», «Библиотечные новинки», 

«Духовно-нравственная культура», «Здоровый образ 

жизни», «Поразмышляем сообща», «…чтобы на всей 

Кубани под мирным небом яблони цвели», 

«Кубанские казаки» 

в течение года Педагог-

библиотекарь 

45.  Информирование о деятельности библиотеки на 

странице школьной библиотеки на сайте школы 

в течение года Педагог-

библиотекарь 

 

7.Информационная работа. 

 

 

библиотекарь 

Работа с педагогическим коллективом  

1.  Информирование учителей о новой учебной и 

методической литературе, педагогических журналах и 

газетах, электронных пособиях.                                                                    

По мере 

поступления 

Педагог-

библиотекарь 

2.  Подбор литературы в помощь проведению 

предметных недель и других общешкольных и 

классных мероприятий. 

По мере 

необходимости 

Педагог-

библиотекарь 

3.  Информирование  классных  руководителей  о 

пользовании библиотекой учащимися. 

Раз в 

полугодие 

Педагог-

библиотекарь 

4.  Совместная работа  по составлению заказа на 

учебники ФП. 

Май Педагог-

библиотекарь 

5.  Оформление в кабинетах книжных выставок на 

изучаемую тему по какому–либо предмету. 

По мере 

необходимости 

Педагог-

библиотекарь 

6.  Оформление информационного стенда 

*«Календарь знаменательных и памятных дат»;    

Сентябрь, 

январь     

Педагог-

библиотекарь 



• «Правила пользования книгой»;  

• «Правила поведения в библиотеке». 

7.  Информирование о мероприятиях библиотеки на 

странице школьной библиотеки на сайте школы 

По мере 

необходимости 

Педагог-

библиотекарь 

Работа с родительской общественностью  

библиотекарь 

1.  Отчет перед родительской общественностью о новых 

учебниках, приобретённых школой на интернет 

странице. 

Сентябрь 

 

Педагог-

библиотекарь 

2.  Организация выставки «Эти книги вы нам подарили». Май 

 

Педагог-

библиотекарь 

Взаимодействие с библиотеками  

1.  Взаимосвязь по обслуживанию учеников, педагогов, 

родителей нужной литературой. 

По мере 

необходимости 

Педагог-

библиотекарь 

2.  Обмен учебниками, выдача во временное пользование. По мере 

необходимости 

Педагог-

библиотекарь 

 

 

8.Профессиональное развитие   

 

 

1.  Самообразование: 

 Чтение и анализ публикаций в журнале 

«Библиотека в школе»; 

 Изучение локальных актов, касающихся работы   

Постоянно Педагог-

библиотекарь 

2.  Изучение и использование опыта лучших школьных 

библиотекарей: 

 Посещение семинаров школьных 

библиотекарей 

 Участие в работе тематических круглых столов 

 Присутствие на открытых мероприятиях 

 Индивидуальные консультации 

 Сотрудничество с другими библиотекарями, 

организациями, методическими центрами 

 Освоение и использование педагогических и 

библиотечных технологий 

Постоянно Педагог-

библиотекарь 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД КРАСНОДАР 

СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 37 ИМЕНИ ГЕРОЯ 

СОВЕТСКОГО СОЮЗА АЛЕКСЕЯ ЛЕЖЕНИНА  
 

 

 

 

                                                                                                            УТВЕРЖДЕНО 

решением педагогического совета МАОУ СОШ №37 

от 30.08.2023 года протокол № 1  

                                                                                         Председатель _______ С.В.Демченко 
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